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Modulo: Albo Aziende Agricole

Attraverso il seguente modulo € possibile compilare ed inviare una domanda per la richiesta di
iscrizione all’albo delle imprese agricole per 1’affidamento dei lavori pubblici, inerenti la
manutenzione dei corsi d’acqua ricadenti nel Comprensorio 2 Alto Valdarno.

Inserimento nuova domanda

Selezionando la voce Albo Aziende Agri. —> Domande — > Inserisci si accede alla pagina Dettaglio
Domanda (vedi figura 23), composta da 6 schede: Domanda, Dichiarazioni, Mezzi,
Operatori, Allegati ¢ Presenta.

« Elenco domande DE‘[[ag'iCﬁ domanda »

Domanda data
Modello domanda 227¢2001 - Cooperative agricole forestali e Impres
Rappr. legale / Titolare : : ersona -

Azlenda / Copp./ @ 5eleZiona una azien -
Consorzio

Iscrizione Albo 5

Note

figura. 23

Scheda Istanza

La scheda Istanza consente il primo inserimento dei dati della domanda; fino a che questi dati non
saranno inseriti e salvati, le altre schede non saranno abilitate.

Selezionare e/o inserire dove necessario i dati richiesti considerando che i campi contrassegnati in
giallo sono obbligatori.

Significato dei campi:

Domanda data acquisito automaticamente
Modello acquisito automaticamente sulla tipologia di azienda indicata in fase di
domanda registrazione

Rappr. Legale /  rappresentante legale o titolare dell’azienda per la quale si effettua la
titolare domanda



Azienda / azienda per la quale si effettua la domanda

Coop. /

Conzorzio

Iscrizione Albo modalita d’iscrizione; in forma singola (Seziona A) o in forma associata
(Sezione B)

Ruolo (iscrizione in forma associata) ruolo dell’azienda per la forma associata (vedi
figura 24)

Codice A.T.I. (iscrizione in forma associata con ruolo associato) codice alfanumerico
fornito dall’azienda iscritta in forma associata con ruolo capogruppo (vedi
figura 24)

« Elenco domande Dettaglio domanda

istanza

Domanda data

Modello domanda

Rappr. legale / Titolare

Azienda / Coop. / Consorzio

Iscrizione Albo

Ruolo Assodiato / Mandante v

Codice AT.l. |10IXLvb18N

=

Note

figura. 24
Premere Salva per inizializzare la domanda e salvare cosi le informazioni.

Se l’operazione non ¢ andata a buon fine, apparira un messaggio rosso a fianco di ogni
informazione inserita in maniera errata.

Effettuare le opportune correzioni e ripetere 1’ operazione di salvataggio delle informazioni.

Se I’operazione si € conclusa con successo, apparira un messaggio di colore verde indicante 1’esito
positivo.

A questo punto la domanda ¢ inizializzata e sono abilitate all’inserimento le altre schede
Dichiarazioni, Mezzi, Operatori, Allegati ¢ Presenta.



Premere il pulsante Importa dati da domanda precedente per recuperare i dati da vecchie
domande. Nella successiva schermata selezionare la domanda della quale si vuole importare i dati e
premere Importa.

Al momento verranno importati solamente 1 dati della scheda mezzi; eventuali dati gia presenti in
questa scheda verranno cancellati.

Scheda Dichiarazioni
La scheda Dichiarazioni permette di inserire 1 dati relativi alle dichiarazioni (vedi figura 25).

« Elenco domande Dettaglio domanda »12
Istanza Dichiarazioni Mezzi Operatori Allegati Presenta

dichiara che i'impresa & iscritta alla

C.CLAA. dI
Sezione
dichiara che I'impresa & iscritta alla "gestione agricola”™
LLN.P.S. di
N° posizione
dichiara che I'impresa & iscritta all'
LN.ALL. di
N° posizione
dichiara inofoe
di-essere in regola con la normativa vigente per quanto riguarda gli aspetti
di essere imprenditore agricolo e di trovarsi nelle altre condizioni previste ¢
nei lavori sono regolarmente iscritti all'l.N.P.S. "Gestione Agricola"
di essere in possesso dei requisiti tecnico-imprenditoriali e morali che conse
50/2016 e succ. mod.
di non aver cause di esclusione dall'assunzione di appalti pubblici ai sensi d
di essere Imprenditore Agricolo Professionale (IAP) iscritto prasso I'Albo IAF
Albo 1AP della Regione i

di essere !mprenditore agricolo al sensi dell'art. 2135 del C.C. e di essere isc
codice civile come esercente |'attivita agricola

di essere in regola rispetto al pagamento del contributo consortile

di avere sede (Legale o Operativa) all'interno del Comprensorio di Bonifica1

figura. 25

Selezionare e/o inserire dove necessario i dati richiesti considerando che i campi contrassegnati in
giallo sono obbligatori.

Significato dei campi:

C.CLAA. di luogo d’iscrizione alla camera di commercio
Sezione sezione d’iscrizione alla camera di commercio
ILN.P.S. di luogo d’iscrizione alla gestione agricola I.N.P.S.

N° posizione posizione d’iscrizione alla gestione agricola I N.P.S.
LN.ALL. di luogo d’iscrizione all’ LN.AIL.

N° posizione posizione d’iscrizione all’ LN.AI.L.

Albo IAP della regione d’iscrizione all’albo IAP

Regione

Dichiarazioni ogni casella indica specificatamente una dichiarazione da adempire



Capacita forestale  indicare si oppure no

Capacita taglio indicare si oppure no

inclinato

Disponibilita elenco dei comuni nei quali si e sicuramente disponibili ad effettuare i lavori
lavori

Premere Salva per salvare le informazioni.

Se l’operazione non ¢ andata a buon fine, apparira un messaggio rosso a fianco di ogni
informazione inserita in maniera erronea. Effettuare le opportune correzioni e ripetere 1” operazione
di salvataggio delle informazioni.

Se I’operazione si ¢ conclusa con successo, apparira un messaggio di colore verde indicante 1’esito
positivo.

Scheda Mezzi
La scheda Mezzi riporta i dati relativi ai mezzi a disposizione dell’azienda per la quale si effettua la
domanda (vedi figura 26).

elenco domande Dettaglio domanda

Istanza | Dichiarazioni = Mezzi | Operatori  Allegati  Presenta

Cerca: Visualizza 100 || elementi
o Mezzi/ Atirezz. $ Nome. marcaetc. $ Dati * # Accessori $

Nessun dato presente nella tabella

Vista da 0 a 0 di 0 elementi

figura. 26

Selezionando il pulsante Inserisci mezzo / attrezzatura, si accede alla pagina Dettaglio mezzo /
attrezz., dove ¢ possibile effettuare un nuovo inserimento (vedi figura 27).

Dettaglio mezzo / attrezz. »
Mezzi / Attrezz.

Nome. marca etc.

figura. 27

Selezionare e/o inserire dove necessario i dati richiesti considerando che i campi contrassegnati in
giallo sono obbligatori.

Significato dei campi:

Mezzo / Attrezz. mezzo o attrezzatura che si desidera inserire



Nome, marca, etc.  nome, marca o qualunque altro dato identificativo

Campi tecnici per  in base alla selezione del mezzo / attrezzatura saranno richiesti altri dati
mezzo / specificatamente piu tecnici come massa, lunghezza etc.; utilizzare le
attrezzatura istruzioni indicate dall’apposito pulsante accanto al campo

Premere Salva o Salva e continua per salvare le informazioni. Nel secondo caso verra riproposto il
modulo completamente vuoto, pronto per effettuare un nuovo inserimento.

Se l’operazione non ¢ andata a buon fine, apparira un messaggio rosso a fianco di ogni
informazione inserita in maniera erronea. Effettuare le opportune correzioni e ripetere 1” operazione
di salvataggio delle informazioni.

Se I’operazione si € conclusa con successo, apparira un messaggio di colore verde indicante 1’esito
positivo.

Premere il pulsante Chiudi per tornare alla scheda Mezzi, che a questo punto visualizza 1 dati inseriti
(vedi figura 28).

elenco domande Dettaglio dc

Istanza  Dichiarazioni =~ Mezzi | Operatori | Allegati  Presenta

Cerca: Visualizza 100 |w| elementi

* Mezi/Ativerz. # Nome.marcaetc.  + Dati % ¢ Accessori +

Trattore Landini Trekker 105 M 2 a 5 s E

Vista da 1 a 1 di 1 elementi

figura. 28

Premere il pulsante Inserisci mezzo / attrezzatura e ripetere le operazioni per il numero di mezzi /
attrezzature da inserire.

Se si rende necessario modificare le informazioni relative ad un mezzo / attrezzatura, premere il
pulsante azzurro contrassegnato con un matita posto accanto ad ogni mezzo (vedi figura 28) per
aprire la pagina Dettaglio mezzo / attrezz. ¢ modificare i dati necessari. Premere il pulsante Salva
o Salva e continua per aggiornare le informazioni.

Se si rende necessario cancellare un mezzo / attrezzatura, premere il pulsante rosso contrassegnato
da un cestino posto accanto ad ogni mezzo. (vedi figura 28) Si aprira un finestra di conferma
operazione. Premere Cancella per confermare la cancellazione, Chiudi per tornare alla scheda
Mezzi.

Se si ¢ inserito un Trattore e/o un Escavatore , premendo il pulsante azzurro Inserisci accessorio
posto accanto ad ogni mezzo si accede alla pagina Dettaglio accessorio, dove ¢ possibile inserire
un accessorio specifico per il mezzo (vedi figura 29).



Dettaglio accessorio
Accessori trattore i

Nome, marca etc.

ICon quale dei tuoi mezzi & compatibile ?

| Landini Trekker 105 M

figura. 29

Selezionare e/o inserire dove necessario i dati richiesti considerando che i campi contrassegnati in
giallo sono obbligatori.

Significato dei campi:

Accessori trattore / accessorio specifico per il trattore / escavatore selezionato
escavatore

Nome, marca, etc. nome, marca o qualunque altro dato identificativo

Campi tecnici per in base alla selezione dell’accessorio saranno richiesti altri dati

accessorio specificatamente piu tecnici come massa, lunghezza etc.; utilizzare le
istruzioni indicate dall apposito pulsante accanto al campo

Con quale dei tuoi selezionare eventuali compatibilita con altri mezzi inseriti

mezzi ¢ compatibile?
Premere Salva o Salva e continua per salvare le informazioni. Nel secondo caso verra riproposto il
modulo completamente vuoto, pronto per effettuare un nuovo inserimento.

Se l’operazione non ¢ andata a buon fine, apparira un messaggio rosso a fianco di ogni
informazione inserita in maniera errata. Effettuare le opportune correzioni e ripetere 1’ operazione di
salvataggio delle informazioni.

Se I’operazione si ¢ conclusa con successo, apparira un messaggio di colore verde indicante 1’esito
positivo.

Premere il pulsante Chiudi per tornare alla scheda Mezzi, che a questo punto visualizza i1 dati inseriti
(vedi figura 28).

Premere il pulsante Inserisci accessorio e ripetere le operazioni per il numero di accessori da
inserire.

Se si rende necessario modificare le informazioni relative ad un accessorio, premere il pulsante
azzurro contrassegnato con un matita, posto accanto ad ogni accessorio (vedi figura 28) per aprire la
pagina Dettaglio accessorio, modificare i dati necessari e premere il pulsante Salva o Salva e
continua per aggiornare le informazioni.

Se si rende necessario cancellare un accessorio, premere il pulsante rosso contrassegnato da un
cestino, posto accanto ad ogni accessorio. (vedi figura 28) si aprira un finestra di conferma



operazione. Premere Cancella per confermare la cancellazione, Chiudi per tornare alla scheda
Mezzi.

Scheda Operatori

La scheda Operatori permette di inserire il numero e la tipologia di manodopera specializzata a
disposizione dell’azienda tra titolari, soci lavoratori, operai fissi, operai avventizi etc. (vedi figura
30).

« Elenco domande ]E‘C[Ggii@ domanda »270
Istanza Dichiarazioni Mezzi Operatori Allegati Presenta
Escavatoristi n®
Trattoristi n*
Esperti taglio boschi n®

Addetti piattaforma aerea e/o
taglio acrobatico n®

Operai comuni n®
Totale operai anno precedente | |
ne

(t. indeterminato, t. determinato,

stagionali)

figura. 30

Selezionare e/o inserire dove necessario i dati richiesti considerando che i campi contrassegnati in
giallo sono obbligatori e deve essere inserita almeno una persona tra le varie tipologie.

Significato dei campi:

Escavatoristi n° numero di persone esperte nella conduzione degli escavatori

Trattoristi n° numero di persone esperte nella conduzione dei trattori

Esperti taglio numero di persone esperte nel taglio della vegetazione erbacea, arbustiva ed
boschi n° arborea

Addetti numero di persone esperte nell utilizzo della piattaforma e/o nel taglio
piattaforma aerea  acrobatico

e/o taglio

acrobatico n°

Operai comuni n®  numero di operaio comuni

Totale operai anno  numero di operai totali in organico nell’anno precedente (tempo
precedente n° indeterminato, tempo determinato, stagionali)

Premere Salva per salvare le informazioni.



Se l’operazione non ¢ andata a buon fine, apparira un messaggio rosso a fianco di ogni
informazione inserita in maniera errata. Effettuare le opportune correzioni e ripetere 1’ operazione di
salvataggio delle informazioni.

Se I’operazione si ¢ conclusa con successo, apparira un messaggio di colore verde indicante 1’esito
positivo.

Scheda Allegati

La scheda Allegati permette di inserire 1 documenti richiesti per effettuare la domanda (vedi figura
31).

« lenco domande Dettaglio domanda

=i

Istanza Dichiarazioni Mezzi Operatori Allegati Presenta

Copia digitale del " Inserisa allefato
documento d

Certificato iscrizione + Inserisci allegate
C.C.LAA.

figura. 31
Selezionare e/o inserire 1 dati richiesti considerando che tutti i campi sono obbligatori.

Selezionando il pulsante Inserisci allegato, si accede alla pagina Dettaglio allegato, dove ¢ possibile
aggiungere il file richiesto (vedi figura 17). Premere il pulsante Sfoglia, selezionare il file desiderato
dal proprio computer e premere Salva per caricare il file.

N.B. Sono accettati solamente file nel formato .pdf

Se I’operazione non ¢ andata a buon fine, apparira un messaggio rosso. Effettuare le opportune
correzioni e ripetere 1’ operazione di salvataggio delle informazioni.

Se I’operazione si € conclusa con successo, apparira un messaggio di colore verde indicante 1’esito
positivo.

Premere il pulsante Chiudi per tornare alla scheda Allegati.

Significato dei campi:

Copia digitale del  copia di un documento di riconoscimento del dichiarante, in corso di validita
documento

Certificato copia della visura camerale aggiornata dell azienda

d’iscrizione



C.C.IL.AA.
Premere Salva per salvare le informazioni.

Se l’operazione non ¢ andata a buon fine, apparirda un messaggio rosso a fianco di ogni
informazione inserita in maniera erronea. Effettuare le opportune correzioni e ripetere 1’ operazione
di salvataggio delle informazioni.

Se I’operazione si € conclusa con successo, apparira un messaggio di colore verde indicante 1’esito
positivo.

Scheda Presenta

La scheda Presenta permette di ultimare le operazioni e presentare la pratica al Consorzio (vedi
figura 32).

Se le schede Dichiarazioni, Mezzi, Operatori ¢ Allegati non sono state compilate correttamente
apparira un messaggio rosso riportante le informazioni non corrette o non ancora compilate. (vedi
figura 32).

Effettuare le opportune correzioni nelle varie schede ed aprire nuovamente la scheda Presenta.

«Elenco domande D etia gllo doman da
Istanza Dichiarazioni Mezzi Operatori  Allegati Presenta

& Non & possibile presentare la doma:ida, non sono stati superati i requisiti minimi

* Non & stato inserito nessun operatore
* Non & presente |a copia del documento di riconescimento
® MNon é presente il certificato iscrizione C.C.LLA.A.

figura. 32

Se le schede Dichiarazioni, Mezzi, Operatori e Allegati sono state compilate correttamente apparira
un messaggio di colore azzurro indicante il superamento dei requisiti minimi di presentazione della
pratica (vedi figure 33).



« Elenco domande DeHagJo domanda 12

Istanza Dichiarazioni Mezzi Operatori Allegati Presenta

© La domanda ha superato i requisiti sninimi
Premere Avanti per bloccare i dati delia domanda e generare il modulo di richiesta.

N.B. Controllare i dati inseriti e se necessario integrarli, dopo non saranno pic madificabili.

figura. 33

Premere il pulsante Salva per confermare le informazioni e generare il modulo di domanda.
N.B. Dopo questa operazione i dati non saranno piu modificabili.

La scheda Presenta visualizza il codice progressivo della propria domanda, permette di scaricare il
file della domanda completa e di caricarlo con apposta la propria firma (vedi figura 34).

«Elenco domande Detfaglio domanda »12
Istanza Dichiarazioni Mezzi Operatori  Allegati Presenta

© La domanda é stata generata correitamente con numero 010/D/ALB/19

Scarica la domanda sul tuo computer & firmala digitalmente oppure stampala su carta, firmala a penna e scansionala.
Carica tramite l'apposito pulsante "inserisci allegato” la domanda firmata.

Premi Avantl per presentare la domanda.

Domanda generata

Domanda firmata

figura. 34

Premere il pulsante Scarica per salvare sul proprio computer in formato pdf il file della domanda
completa generato dal sistema.

Firmare nell’apposito spazio il file appena scaricato. E’ possibile firmare il file sia digitalmente che
manualmente, una volta stampato e successivamente scansionato dal proprio computer.

Selezionando il pulsante Inserisci allegato, si accede alla pagina Dettaglio allegato, (vedi figura 17)

dove ¢ possibile aggiungere il file della domanda opportunamente firmato. Premere il pulsante
Sfoglia, selezionare il file desiderato dal proprio computer e premere Salva per caricare il file.

Se I'operazione non ¢ andata a buon fine, apparira un messaggio rosso. Effettuare le opportune
correzioni e ripetere 1’ operazione di salvataggio delle informazioni.



Se I’operazione si ¢ conclusa con successo, apparira un messaggio di colore verde indicante 1’esito
positivo.
Premere il pulsante Chiudi per tornare alla scheda Presenta.

Premere il pulsante Salva per salvare le informazioni e presentare in via definitiva la domanda al
Consorzio.

Se I’operazione non ¢ andata a buon fine, apparira un messaggio rosso. Effettuare le opportune
correzioni e ripetere 1’ operazione di salvataggio delle informazioni.

Se I’operazione si € conclusa con successo, apparira un messaggio di colore verde indicante 1’esito
positivo (vedi figura 35).

«Elenco domande Dettaglio domanda

istanza | Dichiarazioni = Mezzi | Operatori Allegati  Presenta
© La domanda 010/D/ALB/19 & stata piresentata

® La domanda & in forma associata

In qualita di capogruppo, per permettere ad altre aziende di presentare la loro domanda in forma associata con te, ricordati di comunicare loro il Codice AT.L
riportato qui sotto

Domanda generata

Domanda firmata @

Codice AT.L.
figura. 35

Se la domanda ¢ stata fatta in forma associata con ruolo capogruppo, apparira il Codice A.T.I.
Copiare ed inviare alle aziende che partecipano in forma associata il precedente codice; questo sara
necessario loro per presentare la domanda nella forma corretta. (vedi figura 24)

Dopo che la domanda ¢ stata presentata sara sempre possibile consultare, ma non modificare le
informazioni inserite.

Modifica di una domanda

Selezionando la voce Albo Aziende Agri. —> Domande — > Elenco si accede alla pagina Elenco
Domande (vedi figura 36).

Elenco domande
v
Cerca: Visualizza 100 |v| elementi
| D2 B |y & Modello o Pahiedent® | enda & AT & Sww 3 s
310172019 22 forestall e Impresa agricola agroforestale RossiMario  Adienda E
se srl
31/01/2019  QIO/D/ALB/S  227/2001 - Coop ricole forestali e Impresa agricola agroforestale RossiMario  Azienda AT.L Azienda s.rl. E

Sezione B~ Infor sl Capogruppa / Mandataria

Vista da 1 a 2 di 2 elementi

figura. 36

Da questa pagina ¢ possibile consultare, integrare e annullare eventuali domande gia inserite.



Nella tabella dati a centro pagina sono visibili, per ogni riga, le domande gia inserite.

Per consultare anche domande passate, scegliere 1’anno desiderato dell’elenco a discesa Anno
contenuto nel box Ricerca.

Per ogni domanda sono visualizzate la data di inserimento, il N° di domanda generato, i propri dati
anagrafici e lo stato di avanzamento della domanda.

Se si rende necessario modificare le informazioni, premere il pulsante azzurro contrassegnato con
un matita, posto accanto ad ogni domanda (vedi figura 36) per aprire la pagina Scheda Istanza,
modificare i dati necessari e premere il pulsante Salva per aggiornare le informazioni.

Se si rende necessario cancellare una domanda, premere il pulsante rosso contrassegnato da un
cestino, posto accanto ad ogni accessorio. (vedi figura 36) si aprira un finestra di conferma
operazione. Premere Cancella per confermare la cancellazione.

Cancellazione di una domanda

Se si rende necessario cancellare una domanda non ancora presentata, premere il pulsante rosso
contrassegnato da un cestino posto accanto ad ogni domanda. (vedi figura 36) Si aprira un finestra
di conferma operazione, premere Cancella per confermare la cancellazione, Chiudi per tornare alla
scheda Mezzi.

Se si rende necessario cancellare una domanda gia presentata e correttamente iscritta, inviare una
PEC all’indirizzo del consorzio cbaltovaldarno@pec.it




